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BẢNG TỔNG HỢP KẾT QUẢ ĐÁNH GIÁ CÔNG VỤ NĂM 2023 

CỦA CÁC PHÒNG CHUYÊN MÔN VÀ TƢƠNG ĐƢƠNG, ĐƠN VỊ SỰ NGHIỆP TRỰC THUỘC SỞ TƢ PHÁP 

(Kèm theo Biên bản họp đánh giá mức độ hoàn thành công vụ năm 2023) 

 

 

Stt Tên đơn vị Nội dung thực hiện tốt 
Nội dung thực hiện 

chƣa tốt 

Kết quả tự đánh giá Kết quả thẩm định 

Tổng 

điểm 

Mức độ 

hoàn thành 

nhiệm vụ 

Tổng 

điểm 

Mức độ hoàn 

thành nhiệm vụ 

1 Văn phòng 

- Tham mưu lãnh đạo Sở quản lý chặt chẽ, đúng quy 

định, chuyển biến tích cực trong công tác xây dựng 

ngành: phối hợp các cơ quan liên quan thực hiện quy 

trình chuyển đổi Phòng công chứng thành Văn 

phòng công chứng. Tham mưu ban hành Quy chế 

đánh giá, xếp loại hàng tháng đối với công chức và 

viên chức lãnh đạo các đơn vị sự nghiệp trực thuộc 

Sở Tư pháp; Quy chế thực hiện chế độ nâng bậc 

lương trước thời hạn đối với công chức, viên chức 

của Sở Tư pháp tỉnh Đồng Nai; rà soát, phê duyệt 

danh sách nhân sự đưa ra khỏi quy hoạch và bổ sung 

quy hoạch lãnh đạo, quản lý cấp phòng nhiệm kỳ 

2020-2025 và nhiệm kỳ 2025-2030. 

- Tham mưu thực hiện tốt công tác đào tạo, bồi 

dưỡng; phối hợp với Trường Chính trị tỉnh tổ chức 

Lớp bồi dưỡng nghiệp vụ hộ tịch cho 80 công chức 

tư pháp - hộ tịch cấp xã năm 2023, phối hợp với 

UBND các huyện, thành phố tổ chức 11 hội nghị 

tập huấn công tác cải cách hành chính cho đội ngũ 

công chức tư pháp - hộ tịch, công an xã, phường, 

thị trấn, tổng cộng có khoảng 800 người tham dự.. 

- Công tác cải cách hành chính, kiểm soát thủ tục 

Công tác phối hợp trong 

thực hiện nhiệm vụ đôi 

lúc còn hạn chế 

 

99,87 

Hoàn thành 

xuất sắc 

nhiệm vụ 

98,12 
Hoàn thành xuất 

sắc nhiệm vụ 
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Stt Tên đơn vị Nội dung thực hiện tốt 
Nội dung thực hiện 

chƣa tốt 

Kết quả tự đánh giá Kết quả thẩm định 

Tổng 

điểm 

Mức độ 

hoàn thành 

nhiệm vụ 

Tổng 

điểm 

Mức độ hoàn 

thành nhiệm vụ 

hành chính, ứng dụng công nghệ thông tin luôn được 

quan tâm thực hiện hiệu quả, tham mưu ban hành 

nhiều văn bản quán triệt, chỉ đạo nâng cao trách 

nhiệm và đạo đức công vụ trong giải quyết thủ tục 

hành chính phục vụ người dân, doanh nghiệp; đẩy 

mạnh việc tuyên truyền, phổ biến thực hiện dịch vụ 

công trực tuyến, phối hợp triển khai, thông tin rộng 

rãi về việc cấp phiếu l  lịch tư pháp điện tử cho cá 

nhân, tổ chức có nhu cầu để phục vụ việc cung cấp 

hồ sơ trong quá trình thực hiện các thủ tục hành 

chính; ban hành Hướng dẫn về quy trình tạm thời 

cấp phiếu lý lịch tư pháp điện tử. Tham mưu ban 

hành và triển khai có hiệu quả các Kế hoạch: cải 

cách hành chính, kiểm soát thủ tục hành chính; kiểm 

tra cải cách hành chính, kiểm soát thủ tục hành 

chính, kế hoạch thông tin, tuyên truyền cải cách hành 

chính; rà soát, đơn giản hóa quy định hành chính, thủ 

tục hành chính trọng tâm năm 2023; chuyển đổi số, 

thực hiện Đề án 06... 

- Tham mưu thực hiện tốt công tác thông tin báo cáo, 

và đã được Chủ tịch UBND tỉnh biểu dương việc 

triển khai thực hiện tốt sơ kết 05 năm thực hiện Nghị 

quyết số 27-NQ/TW ngày 21/05/2018 của BCH 

Trung ương khóa XII về cải cách chính sách tiền 

lương đối với cán bộ, công chức, viên chức, lực 

lượng vũ trang và người lao động trong doanh 

nghiệp tại Văn bản số 6023/UBND-KTNS ngày 

15/6/2023. 

- Tham mưu lãnh đạo Sở triển khai thực hiện tốt 

công tác Thi đua - Khen thưởng qua các đợt phát 

động phong trào thi đua, phát động phong trào thi 
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Stt Tên đơn vị Nội dung thực hiện tốt 
Nội dung thực hiện 

chƣa tốt 

Kết quả tự đánh giá Kết quả thẩm định 

Tổng 

điểm 

Mức độ 

hoàn thành 

nhiệm vụ 

Tổng 

điểm 

Mức độ hoàn 

thành nhiệm vụ 

đua theo chuyên đề, đột xuất góp phần tạo hoạt động 

sôi nổi, động lực phấn đấu hoàn thành xuất sắc các 

nhiệm vụ được giao.  

- Công tác quản lý tài chính, tài sản: Tham mưu lãnh 

đạo Sở thực hiện hiệu quả các nội dung như: Thực 

hiện công khai dự toán, báo cáo quyết toán, sử dụng 

kinh phí theo tiêu chuẩn, định mức quy định; Công 

bố công khai đánh giá thực hiện dự toán thu, chi 

hàng quý. Thực hiện công khai, minh bạch hoạt động 

quản lý, sử dụng kinh phí, tài sản. Thực hiện báo cáo 

quyết toán đúng hạn, đầy đủ; sử dụng kinh phí theo 

tiêu chuẩn, định mức quy định; thực hiện phân bổ dự 

toán kinh phí theo đúng quy định. 

2 Thanh tra 

- Tham mưu UBND tỉnh ban hành Kế hoạch về quản 

l  công tác xử l  vi phạm hành chính; Kế hoạch theo 

dõi tình hình thi hành pháp luật năm 2023; Kế hoạch 

công tác bồi thường nhà nước năm 2023; Kế hoạch 

thực hiện công tác pháp chế năm 2023 đúng hạn quy 

định. 

- Xây dựng đầy đủ các kế hoạch triển khai công tác 

năm và các kế hoạch theo chỉ đạo của UBND tỉnh, 

Thanh tra tỉnh, Sở Nội vụ. 

- Thực hiện đầy đủ các báo cáo theo quy định. 

- Tham mưu xử l  các đơn thư khiếu nại, tố cáo, 

phản ánh, kiến nghị đúng quy định. 

- Tham mưu Lãnh đạo thực hiện tốt công tác tiếp dân 

theo định kỳ. 

- Chủ trì, phối hợp với Phòng Hành chính và Bổ trợ 

tư pháp thực hiện Kế hoạch thanh tra, kiểm tra 

chuyên ngành công chứng, đấu giá năm 2023 đảm 

bảo đạt 100%. 

Công tác tham mưu giải 

quyết một số vụ việc còn 

chưa đảm bảo theo thời 

hạn được giao (Văn bản 

số 5580/UBND-TCD 

ngày 05/6/2023 về 

việc nhắc, đôn đốc xử lý 

đơn của ông Bao Văn 

Gặp) 

95 

Hoàn thành 

xuất sắc 

nhiệm vụ 

95 
Hoàn thành xuất 

sắc nhiệm vụ 
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Stt Tên đơn vị Nội dung thực hiện tốt 
Nội dung thực hiện 

chƣa tốt 

Kết quả tự đánh giá Kết quả thẩm định 

Tổng 

điểm 

Mức độ 

hoàn thành 

nhiệm vụ 

Tổng 

điểm 

Mức độ hoàn 

thành nhiệm vụ 

- Tham gia cùng các sở, ngành, UBND cấp huyện 

giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo theo chỉ đạo của 

Lãnh đạo, tham gia các buổi đối thoại tiếp công dân 

với lãnh đạo tỉnh theo chỉ đạo, phân công. 

- Tham gia rà soát việc thu hồi đất, bồi thường hỗ trợ 

tại các dự án thu hồi đất trên địa bàn tỉnh; góp  , 

hướng dẫn nghiệp vụ cho các sở, ngành, UBND các 

huyện khi có đề nghị. 

3 

Phòng 

Hành chính 

và Bổ trợ tư 

pháp 

 

- Chủ động tham mưu lãnh đạo Sở Kế trình UBND 

tỉnh các Kế hoạch, Văn bản chấn chỉnh liên quan đến 

hoạt động bổ trợ tư pháp (Kế hoạch số 62/KH-

UBND ngày 14/3/2023 của Chủ tịch UBND kiểm tra 

hoạt động đấu giá tài sản. Sau khi kiêm tra Sở Tư 

pháp đã ban hành Thông báo kiểm tra và báo cáo 

UBND tỉnh tại Văn bản số 222/BC-STP ngày 

28/8/2023, qua đó tham mưu UBND tỉnh Văn bản số 

8950/UBND-KTNS ngày 30/8/2023 chấn chỉnh hoạt 

động đấu giá tài sản trên địa bàn tỉnh Đồng Nai. 

 - Chủ động tham mưu Lãnh đạo Sở trình UBND 

tỉnh trình HĐND tỉnh Nghị quyết về lệ phí hộ tịch 

trên địa bàn tỉnh Đồng Nai. Được biểu dương tại Văn 

bản số 373/TB-UBND ngày 07/9/2023 của UBND 

Ngoài ra, phòng đã tham mưu UBND tỉnh ban hanh 

các quyết định QPPL đảm bảo đúng tình tư, thủ tục, 

thời gian quy định: Quyết định số 39/2023/QĐ-

UBND ngày 03/10/2023 Ban hành Quy định về tiêu 

chí xét duyệt hồ sơ đề nghị thành lập, thay đổi trụ sở 

Văn phòng công chứng trên địa bàn tỉnh Đồng Nai; 

Quyết định 41/2023/QĐ-UBND ngày 06/10/2023 

ban hành Quy chế phối hợp trong công tác quản lý 

Một số nhiệm vụ được 

giao từ Tỉnh ủy, UBND 

tỉnh liên quan đến lĩnh 

vực giám định có tính 

chất phức tạp, thời gian 

thực hiện gấp nên đôi lúc 

còn bị động do phải phụ 

thuộc kết quả tổng hợp 

từ các đơn vị phối hợp. 

96,14  

Hoàn thành 

xuất sắc 

nhiệm vụ 

97,84 
Hoàn thành xuất 

sắc nhiệm vụ 
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Stt Tên đơn vị Nội dung thực hiện tốt 
Nội dung thực hiện 

chƣa tốt 

Kết quả tự đánh giá Kết quả thẩm định 

Tổng 

điểm 

Mức độ 

hoàn thành 

nhiệm vụ 

Tổng 

điểm 

Mức độ hoàn 

thành nhiệm vụ 

về hoạt động giám định tư pháp trên địa bàn tỉnh 

Đồng Nai 

- Kết quả giải quyết thủ tục hành chính về l  lích tư 

pháp cho người dân, tỷ lệ giải quyết đúng và trước 

hạn 25.365 hồ sơ (đạt tỷ lệ 99,98%) 

4 

Phòng Xây 

dựng và 

Phổ biến, 

giáo dục 

pháp luật 

- Chủ động tham mưu Lãnh đạo Sở xây dựng các kế 

hoạch trình UBND tỉnh trong công tác xây dựng, 

kiểm tra, rà soát, hệ thống hóa văn bản, hỗ trợ pháp 

lý doanh nghiệp theo yêu cầu đảm bảo đúng, đầy đủ 

nội dung, kịp thời. Đặc biệt chủ động tham mưu 

trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành và triển khai yêu 

cầu các đơn vị kịp thời báo cáo kết quả thực hiện Kế 

hoạch kiểm tra, rà soát theo chuyên đề về lĩnh vực 

xây dựng, y tế. 

- Phối hợp kịp thời và hiệu quả trong việc hướng 

dẫn, góp ý, thẩm định văn bản QPPL của các sở ban 

ngành trước khi trình UBND tỉnh. Kịp thời có những 

ý kiến góp   đối với nội dung Nghị quyết, Quyết 

định. Trong năm 2023 (từ ngày 01/01/2023 đến ngày 

15/11/2023), tham mưu phối hợp các Sở, ban, ngành 

tham mưu UBND tỉnh trình Hội đồng nhân dân tỉnh 

ban hành 20 Nghị quyết, UBND tỉnh ban hành 48 

Quyết định. 

- Tham mưu Lãnh đạo Sở trình UBND tỉnh 

ban hành Quyết công bố Danh mục 56 văn bản quy 

phạm pháp luật hết hiệu lực toàn bộ, 12 văn bản 

ngưng hiệu lực, hết hiệu lực một phần của Hội đồng 

nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai năm 

2022. 

. - Chủ động tham mưu Lãnh đạo trong việc hướng 

- Chưa tham mưu đăng 

ký sáng kiến trong cải 

cách hành chính. 

- Công tác tự kiểm tra 

văn bản còn hạn chế. 

 

96,53  

Hoàn thành 

xuất sắc 

nhiệm vụ 

97,35 
Hoàn thành xuất 

sắc nhiệm vụ 
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Stt Tên đơn vị Nội dung thực hiện tốt 
Nội dung thực hiện 

chƣa tốt 

Kết quả tự đánh giá Kết quả thẩm định 

Tổng 

điểm 

Mức độ 

hoàn thành 

nhiệm vụ 

Tổng 

điểm 

Mức độ hoàn 

thành nhiệm vụ 

dẫn nghiệp vụ công tác cho các địa phương, đôn đốc 

việc tham mưu ban hành Nghị quyết quy phạm pháp 

luật. Chủ động cập nhật kịp thời các văn bản QPPL 

lên hệ Cơ sở dữ liệu quốc gia về pháp luật. 

- Tham mưu Lãnh đạo Sở tham mưu UBND tỉnh các 

nội dung về phổ biến, giáo dục pháp luật đảm bảo 

đúng tiến độ và chất lượng. Tham mưu Lãnh đạo Sở 

trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành các Kế hoạch 

trong công tác phổ biến, giáo dục pháp luật: Kế 

hoạch phổ biến, giáo dục pháp luật về phòng, chống 

tham nhũng; Kế hoạch tổ chức Cuộc thi trực tuyến 

“Tìm hiểu pháp luật năm 2023”; Kế hoạch tổ chức 

Cuộc thi xây dựng video tuyên truyền, phổ biến pháp 

luật năm 2023; Kế hoạch tổ chức Hội thi “Hòa giải 

viên giỏi tỉnh Đồng Nai” năm 2023; Kế hoạch thực 

hiện mô hình “Cấp tỉnh bố trí kinh phí, cấp huyện tổ 

chức thực hiện và cấp xã tiếp nhận kết quả phổ biến, 

giáo dục pháp luật” năm 2023. 

- Tổ chức 03 Hội nghị tập huấn báo cáo viên pháp 

luật triển khai nội dung chuyên đề về chuyển đổi số 

và cải cách hành chính, thực hiện dân chủ ở cơ sở 

với hơn 650 lượt người tham dự; tổ chức Hội nghị 

trực tuyến tập huấn kỹ năng tuyên truyền, phổ biến 

pháp luật cho đội ngũ báo cáo viên pháp luật cấp 

huyện, tuyên truyền viên pháp luật cấp xã với 2.209 

người tham dự; phối hợp với UBND huyện Long 

Thành, các đơn vị liên quan thực hiện tuyên truyền, 

phổ biến, tư vấn pháp luật cho đồng bào dân tộc Chơ 

ro trên địa bàn xã Phước Bình, huyện Long Thành 

với hơn 500 lượt người tham dự, trong đó có hơn 
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Stt Tên đơn vị Nội dung thực hiện tốt 
Nội dung thực hiện 

chƣa tốt 

Kết quả tự đánh giá Kết quả thẩm định 

Tổng 

điểm 

Mức độ 

hoàn thành 

nhiệm vụ 

Tổng 

điểm 

Mức độ hoàn 

thành nhiệm vụ 

250 học sinh, sinh viên. 

- Tổ chức Cuộc thi trực tuyến về định danh điện tử 

cho học sinh, học viên, sinh viên và thanh niên trên 

địa bàn tỉnh với hơn 89.000 lượt thi. 

- Tổ chức Đoàn liên ngành thực hiện kiểm tra công 

tác đánh giá, công nhận cấp xã đạt chuẩn tiếp cận 

pháp luật 

 - Chủ động đa dạng hóa hình thức tuyên truyền, phổ 

biến pháp luật; thực hiện truyền thông về các hoạt 

động của Sở trên các trang mạng xã hội. 

5 

Trung tâm 

Dịch vụ 

đấu giá tài 

sản 

- Triển khai thực hiện công tác đấu giá tài sản năm 

2023 theo kế hoạch với tiến độ và phù hợp với tình 

hình chung. 

- Xây dựng kế hoạch công tác năm 2023, đăng k  

chương trình công tác hàng tháng, kế hoạch công tác 

tuần đưa vào thực hiện và thường xuyên giám sát 

việc thực hiện kế hoạch công tác định kỳ. Đã ban 

hành các quy định về công vụ, phân công trách 

nhiệm công việc cụ thể cho viên chức. 

- Tổng số thu được năm 2023: 1.001.305.841 đồng 

(đạt 166,9% so với chỉ tiêu được giao năm 2023 là 

600.000.000 đồng). 

 

- Thực hiện báo cáo công tác theo định kỳ đầy đủ, 

đúng thời hạn và thực hiện đầy đủ các nội dung công 

tác đã đăng k  theo Chương trình công tác năm 

2023. Thực hiện báo cáo công tác phòng chống tham 

nhũng và thực hiện chương trình hành động về 

phòng chống tham nhũng năm 2023. 

- Thực hiện đầy đủ chế độ quản lý tài sản, chế độ 

- Chưa chủ động rà soát, 

xây dựng Đề án vị trí 

việc làm. 

- Không có bổ sung thu 

nhập hàng tháng cho 

viên chức và người lao 

động do không có nguồn 

kinh phí chưa đủ để đảm 

bào thực hiện. 

 

98,5 

Hoàn thành 

xuất sắc 

nhiệm vụ 

 

 

 

 

 

98,5 

 

 

 

 

Hoàn thành xuất 

sắc nhiệm vụ 



8 
 

Stt Tên đơn vị Nội dung thực hiện tốt 
Nội dung thực hiện 

chƣa tốt 
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hoàn thành 

nhiệm vụ 

Tổng 

điểm 

Mức độ hoàn 

thành nhiệm vụ 

quản l  tài chính theo quy định. 

- Thực hiện đầy đủ kịp thời các công tác khác theo 

chỉ đạo của Lãnh đạo Sở Tư pháp. 

6 

Trung tâm 

trợ giúp 

pháp lý 

 

- Tham mưu, trình UBND tỉnh Kế hoạch số 53/KH-

UBND ngày 07/3/2023 về việc triển khai thực hiện 

chính sách trợ giúp pháp l  cho người khuyết tật, 

người khuyết tật có khó khăn về tài chính trên địa 

bàn tỉnh Đồng Nai năm 2023. 

- Tham mưu Quyết định số 1159/QĐ-UBND ngày 

23/5/2023 về việc sửa đổi các chức danh tại khoản 1, 

khoản 2 Điều 1 Quyết định số 4393/QĐ-UBND ngày 

07 tháng 12 năm 2018 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân 

tỉnh về thành lập Hội đồng phối hợp liên ngành về 

trợ giúp pháp l  trong hoạt động tố tụng tỉnh Đồng 

Nai. 

- Tham mưu Kế hoạch số 04/KH-HĐPH ngày 

20/4/2023 về việc Phối hợp liên ngành về trợ giúp 

pháp l  trong hoạt động tố tụng năm 2023. 

- Trung tâm Trợ giúp pháp lý có 14/14 trợ giúp viên 

pháp l  đạt chỉ tiêu tham gia tố tụng (đạt tỷ lệ 

100%). Trong đó, có 13/14 tổng số trợ giúp viên 

pháp l  đạt chỉ tiêu từ khá trở lên (đạt tỷ lệ 93%), 

trong đó, 11 người đạt chỉ tiêu tốt; 02 người đạt chỉ 

tiêu khá; 01 người đạt chỉ tiêu. 

- Trung tâm đã cập nhật đầy đủ và đúng quy định các 

vụ việc tham gia tố tụng lên hệ thống quản lý vụ việc 

trợ giúp pháp lý của Cục Trợ giúp pháp lý – Bộ Tư 

pháp. 

- Trong năm 2023: 

 98,25 

Hoàn thành 

xuất sắc 

nhiệm vụ 

96,5 
Hoàn thành xuất 

sắc nhiệm vụ 
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Trong năm 2023, đã thụ lý mới: 535 vụ việc. Tổng 

số vụ việc hoàn thành năm 2023 là 448 vụ việc. So 

với cùng kỳ năm 2022, số vụ việc trợ giúp pháp lý 

hoàn thành năm 2023 tăng 50% (năm 2022: 299 vụ; 

năm 2023: 448 vụ), tăng 149 vụ.   

 

- Thực hiện 20 chuyên mục phát thanh "Bạn và trợ 

giúp pháp l " trên Đài phát thanh các huyện, thành 

phố. 

- Biên soạn, in ấn, cấp phát hơn 10.000 tờ gấp pháp 

luật “Bạn và trợ giúp pháp l ”. 

- Trong năm 2023, thực hiện thẩm định vụ việc đạt 

chất lượng tốt (tham gia tố tụng là 535 vụ việc, đại 

diện ngoài tố tụng là 04 vụ việc). 

7 

Phòng 

Công 

chứng số 1 

- Trên cơ sở nhiệm vụ chính trị và chuyên môn được 

quy định và tình hình nhân sự, tổ chức hoạt động tại 

đơn vị .Thông qua tập thể cơ quan, lãnh đạo đơn vị 

cùng chi bộ xây dựng phân công trách nhiệm thực thi 

công vụ đối với từng bộ phận hoạt động, cán bộ viên 

chức trong cơ quan. Cụ thể như trách nhiệm thực thi 

công vụ của Lãnh đạo, công chứng viên, cán bộ 

nghiệp vụ, cán bộ hướng dẫn hồ sơ, kế toán, thủ quỹ, 

văn thư lưu trữ, bảo vệ. Nhìn chung cán bộ, nhân 

viên được phân công đều hoàn thành tốt chức trách 

nhiệm vụ được giao, thể hiện tốt tinh thần trách 

nhiệm trong hoạt động công vụ.  

- Trên cơ sở nội dung quy tắc đạo đức hành nghề 

công chứng do Bộ Tư pháp ban hành; quy tắc ứng xử 

của cán bộ, công chức, viên chức do Bộ Nội Vụ ban 

hành và các văn bản chỉ đạo của UBND tỉnh Đồng 

Nai, Sở Tư Pháp về thực hiện nghiêm quy chế văn 

- Tổng số phí công 

chứng dự kiến thu được 

là 2.475.599.000 đồng 

đồng, So với kế hoạch 

đầu năm 2023, tình hình 

thu, chi đạt 65,14% % 

kế hoạch được giao. 

- Công tác phối hợp thực 

hiện nhiệm vụ đôi lúc 

còn hạn chế 

 

74,3 
Hoàn thành  

nhiệm vụ 
74,3 

Hoàn thành  

nhiệm vụ 
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hóa công sở tại cơ quan hành chính nhà nước về việc 

chấp hành kỷ luật, kỷ cương hành chính, đạo đức 

công vụ, văn hóa giao tiếp đã được đơn vị  quán triệt 

cụ thể nội dung đến từng cán bộ, nhân viên đồng thời 

thường xuyên nhắc nhở vào ngày sinh hoạt phòng 

hàng tháng. 

- Việc tổ chức thu lệ phí công chứng, thực hiện thu 

đúng, thu đủ, nộp phí vào ngân sách Nhà nước cũng 

như việc sử dụng tiền trích đúng theo quy định. 

- Thực hiện nghiêm túc chế độ tài chính hiện hành, 

thu - nộp, trích lại, sử dụng phí công chứng theo 

đúng quy định. Công tác bảo mật cơ quan được đảm 

bảo thực hiện nghiêm túc. 

8 

Phòng 

Công 

chứng số 3 

- Tổng số phí công chứng dự kiến thu được là 

2.032.939.000 đồng, So với kế hoạch đầu năm 2023, 

tình hình thu, chi 92,4% kế hoạch được giao. 

- Triển khai thực hiện công tác công chứng năm 

2023 theo kế hoạch với tiến độ và phù hợp với tình 

hình chung. 

- Thực hiện báo cáo công tác theo định kỳ đầy đủ, 

đúng thời hạn và thực hiện đầy đủ các nội dung theo 

Chương trình công tác năm 2023. 

- Đã ban hành các quy định về công vụ, phân công 

trách nhiệm công việc cụ thể cho viên chức và người 

lao động. 

- Thực hiện nghiêm túc theo đúng quy định ngay từ 

đầu năm mở các loại sổ sách theo dõi ghi chép đầy 

đủ các nội dung công chứng kịp thời. Thực hiện theo 

đúng quy định về bảo quản hồ sơ, nhập giữ liệu hồ 

sơ lưu trữ trên hệ thống theo đúng quy định 

 

 

- Chưa cập nhật kịp thời 

đầy đủ thông tin của 

viên chức trên phần 

mềm quản l  ngành nội 

vụ. 

 

82,65 
Hoàn thành 

tốt nhiệm vụ 
82,65 

Hoàn thành tốt  

nhiệm vụ 
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Tổng 

điểm 
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9 

Phòng 

Công 

chứng số 4 

-Triển khai chỉ thị, chủ trương, chính sách Đảng, 

pháp luật, nhà nước và văn bản, kế hoạch chỉ đạo của 

cấp trên 

-Phòng chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm 

-Cải cách thủ tục hành chính 

-Chấp hành nội quy, quy chế làm việc, quy tắc ứng 

xử của cán bộ, công chức 

-Chấp hành quy định pháp luật, quy trình xử lý công 

việc  

-Giải quyết khiếu nại, tố cáovà tiếp dân  

-Học tập, rèn luyện theo tấm gương đạo đức Hồ Chí 

Minh 

-Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn 

 

- Tổng số phí công 

chứng dự kiến thu được 

là 3.097.832.000 đồng. 

đồng, So với kế hoạch 

đầu năm 2023, tình hình 

thu, chi đạt 56%  kế 

hoạch được giao. 

- Chưa cập nhật đầy đủ 

dữ liệu viên chức trên 

phần mềm quản lý ngành 

nội vụ 

 

64,5 
Hoàn thành 

nhiệm vụ 
64,5 

Hoàn thành nhiệm 

vụ 
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